Tribunal de Justica do RN - DJe

Secretaria - Geral

*RESOLUGAO N° 001/2013-TJ, DE 04 DE JANEIRO DE
2013.

Dispde sobre alteragédo na estrutura organizacional
do Tribunal de Justica e da outras providéncias.

O TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO
GRANDE DO NORTE, usando das atribuicées conferidas
na alinea “a”, inciso I, do art. 96 da Constituicdo Federal e
pelo artigo 1%, da Lei Complementar n® 412, de 08 de

janeiro de 2010,

CONSIDERANDO a necessidade de adequar a
denominacdo de setores a uma nova realidade
operacional;

CONSIDERANDO a importancia do  constante

aprimoramento das atividades administrativas, visando a
maior eficiéncia da prestacao jurisdicional;

CONSIDERANDO, finalmente, a inexisténcia de acréscimo
de despesa;

RESOLVE, ad referendum do Tribunal Pleno:

Art. 12 A Secretaria de Informatica, o Departamento de
Tecnologia, o Departamento de Atendimento ao Usuario, a
Divisdo de Automacéo Judiciaria, a Segcao de Pesquisa
Mercadolégica, a Secretaria de Programacéao da Escola da
Magistratura e a Coordenadoria de Planejamento
Estratégico, passam a ser denominados, respectivamente,
de Secretaria de Tecnologia da Informacdo e
Comunicagao (SETIC), Departamento de Infraestrutura e
Seguranga (DIS), Departamento de Suporte e Manutengao
(DSM), Divisdo do Processo Judicial Eletrdnico, Secao de
Compras e Servigos, Coordenadoria de Programagao da
Escola da Magistratura e Secretaria de Planejamento
Estratégico.

§1°2 As atribuicbes da Secretaria de Informatica, do
Departamento de Tecnologia, do Departamento de
Atendimento ao Usuario, da Divisdo de Automacao
Judiciaria, da Secao de Pesquisa Mercadoldgico, previstas
na Resolugdo n® 50/2009-TJRN e demais instrumentos
normativos vigentes, ficam mantidas, respectivamente, na
Secretaria de Tecnologia da Informagdo e Comunicagao
(SETIC), no Departamento de Infraestrutura e Seguranca
(DIS), no Departamento de Suporte e Manutencao (DSM),
na Divisdo do Processo Judicial Eletrénico e na Secao de
Compras e Servicos.

§2° A Coordenadoria de Programagao fica subordinada a
Direcdo da Escola da Magistratura, mantidas as diretrizes
minimas fixadas no artigo 14 da Resolugao n® 67/2008-TJ.
§32 A Secretaria de Planejamento Estratégico fica
subordinada a Secretaria Geral, mantidas as atribuicbes
do artigo 5° da Resolucao n? 50/2009-TJRN.

Art. 2° O Departamento de Desenvolvimento de Sistemas
passa a ser denominado de Coordenadoria de Apoio a
Area de Tecnologia, subordinando-se a Secretaria de
Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo, mantidas as
atribuicdes do artigo 28, inciso IV, da Resolugdo n°
50/2009-TJRN, competindo-lhe, ainda:

| - prestar apoio direto ao Secretario, executando trabalhos
de apoio nas diversas areas da tecnologia da informacao e
comunicacao;

Il — a execucdo de outras atribuicdes inerentes as funcoes
e atividades do cargo ou decorrentes de determinagdes
formais emanadas da autoridade superior.

Art. 32 Transformar a Direcdo de Departamento de
Odontologia em Diregao de Departamento de Projetos e
Sistemas (DPS) e desloca-lo para a Secretaria de
Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo, com as
atribuicbes estabelecidas no inciso IV do art. 28 da
Resolugao n°050/2009.

Art.  4° Transformar a Secdo de Reabilitacdo e
Readaptacdo em Secdo de Desenvolvimento e
Manutencao do Processo Judicial Eletrénico e desloca-la
para a Divisdo do Processo Judicial Eletronico, com as
seguintes atribuicoes:

| - Segao de Desenvolvimento e Manutengao do Processo
Judicial Eletrénico:

a) gerenciar a implantagdo, o desenvolvimento e a
manutengao do sistema de Processo Judicial eletrnico;

b) acompanhar e implementar as evolugdes do sistema de
Processo Judicial eletrénico.

Art. 52 Transformar a Divisdo de Saude Ocupacional na
Subsecao de Validacao do Processo Judicial Eletronico e
no Setor de Gestdo de Contratos e desloca-los,
respectivamente, para a Secdo de Desenvolvimento e
Manutengdo do Processo Judicial Eletrbnico e para a
Secdo de Revisdo de Contratos, com as seguintes
atribuicdes:

| - Subsecéao de Validagdo do Processo Judicial Eletronico:
a) coordenar as agles de validagdo do sistema de
Processo Judicial eletrdnico;

b) fiscalizar a politica de seguranca da informacdo do
sistema de Processo Judicial eletrénico.

Il - Setor de Gestédo de Contratos:

a) planejar e coordenar a execugao das agbes do Nucleo
de Gestao de Contratos;

b) coordenar a fiscalizagdo do cumprimento dos contratos.

Art. 62 Transformar a Secao de Odontologia do Trabalho e
a Secao de Odontologia Clinica em Secao de
Assessoramento Especial a Presidéncia e Segao de Apoio
Institucional a Presidéncia, respectivamente, e desloca-las
para a Chefia de Gabinete junto a Presidéncia, com as
seguintes atribuigdes:

| - Se¢éo de Assessoramento Especial a Presidéncia:

a) prestar assisténcia técnico-juridico-administrativa ao
Presidente e aos juizes auxiliares da Presidéncia do
Tribunal;

b) pesquisar a legislagdo, a doutrina e a jurisprudéncia
referentes as matérias em analise no Gabinete da
Presidéncia;

c) pesquisar e elaborar, para apreciagcdo dos Juizes
Aucxiliares da Presidéncia, minutas de atos administrativos
em geral;

d) elaborar os despachos, decisbes e correspondéncias
em conformidade com a orientacdo dos Juizes Auxiliares
da Presidéncia;

e) acompanhar as alteracbes legislativas federais,
estaduais e municipais de interesse geral e juridico;

f) exercer outras atribuicdes compativeis com o exercicio
do cargo.

Il - Sec¢éo de Apoio Institucional a Presidéncia:

a) examinar, controlar e acompanhar a tramitagdo das
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comunicagdes e processos recebidos, conclusos ou
encaminhados ao Gabinete da Presidéncia;

b) encaminhar as Secretarias, departamentos, divisdes,
secdes, subsecbes e setores correspondentes 0s
processos com despachos ou decisdes, mediante sistema
informatizado, onde houver, ou comum de protocolo;

¢) cooperar na digitacao e revisdo dos atos pertinentes ao
Gabinete da Presidéncia;

d) executar, sob a orientacdo dos Juizes Auxiliares da
Presidéncia, trabalhos que concorram para a celeridade
dos processos e da elaboracao das respectivas decisoes;
e) proceder aos registros e atualizagbes dos atos em
sistema proprio, logo depois de conferidos e assinados, e
antes da remessa aos setores competentes;

f) colaborar para a manutengdo e o aprimoramento da
organizagao interna do Gabinete da Presidéncia;

g) proceder a leitura diaria do Diario de Justica eletronica,
mantendo-se atualizado com a legislagcdo, os atos
administrativos, e as informagbes de interesse do
Gabinete da Presidéncia;

h) exercer outras atribuicbes compativeis com o exercicio
do cargo.

Art. 72 Transformar o Departamento Médico na Secao de
Pericia Médica e Subsecéo de Pericia Médica, e desloca-
los para a Divisdo de Pericia Médica, com as seguintes
atribuicoes:

| — Secgéo de Pericia Médica:

a) auxiliar a Divisdo de Pericia Médica nas tarefas
administrativas e operacionais do 6rgao;

b) assessorar o Chefe da Divisdo nos projetos a serem
desenvolvidos na area de saude do Poder Judiciario;

c) coordenar o pessoal de apoio da Subsecao de Pericia
Médica;

d) executar outras atividades correlatas que lhe sejam
delegadas pela autoridade competente.

Il — Subsecao de Pericia Médica:

a) auxiliar a Divisdo de Pericia Médica nas tarefes
administrativas e operacionais do 6érgao;

b) receber e distribuir processos, correspondéncias e
documentos;

Cc) exercer outras atribuicbes compativeis com o exercicio
do cargo.

Art. 82 Transformar a Divisdo de Atendimento Avangado no
Setor de Atendimento Médico Avancado e Subsecao de
Pautas, deslocando o primeiro para a Se¢édo de Controle e
Prevencdo de Doencas, subordinada a Divisdao de
Promog¢ao a Saude, e 0 segundo para a Divisao de Apoio
Judiciario, com as seguintes atribuigdes:

| — Setor de Atendimento Médico Avancado:

a) realizar pronto atendimento nas Urgéncias Clinicas no
Forum Miguel Seabra;

b) prestar assisténcia médica preventiva e curativa aos
magistrados e servidores do Poder Judiciario;

c) realizar Inspecdo, para fins de relevacdo de faltas, o
pedido de licenca para tratamento de salde do
magistrado, servidor ou familiar, quando por periodo até
30 dias;

d) organizar e manter atualizado o servigo de fichario de
assisténcia médica dos magistrados e servidores do
Foérum Miguel Seabra;

e) dar orientagdes aos usuarios quanto aos cuidados com
a saude, indicando boa alimentagao, exercicios fisicos e
uso correto de medicagoes;

f) executar outras atividades correlatas.

Il — Subsecao de Pautas:

a) receber dos gabinetes dos Desembargadores os
processos a serem incluidos em pauta ou encaminhados
para julgamento;

b) atualizar o histérico de Magistrados no sistema de
controle processual do segundo grau;

c) fazer a movimentagdo no sistema de controle de
processos das decisfes que determinam a inclusdo do
feito em pauta ou a publicagao do aviso para julgamento;
d) conferir e preparar 0os processos a serem submetidos a
julgamento, fazendo constar carimbos de recebimento,
pauta e numero de folhas;

e) conferir o cadastro de partes, representantes, relator e
revisor, retificando-o quando necessario;

f) certificar a publicacdo dos processos constantes da
pauta e dos avisos de julgamento;

g)fazer a remessa dos feitos preparados para julgamento
aos Gabinetes dos Desembargadores ou a Redagao
Judiciaria.

Art. 92 Deslocar a Divisao de Promogao a Saude e a
Divisao de Pericia Médica e os 6rgaos subordinados para
o Departamento de Recursos Humanos.

Art. 10. Deslocar a Chefia de Gabinete da Secretaria de
Programagao da Escola da Magistratura para a Chefia de
Gabinete do Diretor-Geral da Escola da Magistratura.

Art. 11. Fica criado o Nucleo de Gestdo de Contratos na
Secdo de Revisdo de Contratos, com as seguintes
atribuicdes:

| - Gerir os contratos firmados no ambito deste Tribunal,
com a assisténcia de fiscais designados pela
Administracao;

Il - Complementar a elaboragdo de termos de referéncia
visando a contratacdo dos respectivos servicos ou
fornecimento de bens, que deverdo ser formulados pelas
areas requisitantes do objeto do contrato;

Il - Promover a juntada de todos os documentos
contratuais recebidos nos autos do processo
administrativo respectivo, observadas as competéncias
dos fiscais de contratos;

IV - Avisar a Administragdo, por escrito, do termo final de
vigéncia do contrato, com o minimo de 120 (cento e vinte)
dias de antecedéncia de seu término, apresentando as
justificativas  necessarias para requerer licitagao,
prorrogagao, ou contratar diretamente, quando for o caso,
precedida de avaliagao;

V - Propor a expedigdo de Oficio ao contratado sobre a
necessidade de atualizagdo documental para manutengao
das condigbes de habilitaggo ou atendimento de
exigéncias legais supervenientes;

VI - Manter os dados atualizados do representante da
contratada e demais documentos pertinentes ao
desempenho de suas atribui¢cbes, inclusive documentos
relativos a sua qualificacdo e modo de contratagao;

VIl - Expedir, por escrito, instrugbes, comunicados e
determinacdes de correcao dos servigos a contratada;
VIII - Propor a expedigdo de Oficio a contratada sobre

danos porventura causados por seus empregados no
ambito do Tribunal, requerendo as providéncias
reparadoras;

IX - Comunicar a administragao a necessidade de realizar
acréscimos ou supressdes no objeto contratado, com
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vistas a economicidade e a eficiéncia na execucao
contratual;

X - Manter a guarda dos autos dos processos de
contratacdo vigentes e dos respectivos pagamentos, estes
apds o encerramento de cada exercicio;

Xl - Promover a liquidagdo da despesa, com a competente
apropriagao no Sistema especifico para pagamento e
emissao da respectiva nota técnica;

Xl - Comunicar ao Setor de Licitagbes quaisquer
irregularidades na execucao do contrato;

X1l - Gerir os contratos locaticios e os Termos de Cesséao
de Uso de Imoveis.

Art. 12. Esta Resolugcdo entra em vigor na de sua
publicagdo, revogando-se as disposi¢cdes em contrario.

Desembargador ADERSON SILVINO
Presidente

* Republicado por incorregao.
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